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LOOVTOODE TEGEMISE KORD

Vastav kord on koostatud ,,PShikooli riiklikus dppekavas® § 15 punkt 9 alusel.

| ULDSATTED

1. Kolmandas kooliastmes tehtav loovt6o lahtub labivatest teemadest voi on Oppeaineid 16imiv.
Kooli poolt valitud labivatest teemadest 1ahtuvad voi Gppeaineid 16imiva loovtdo temaatikad on
jérgmised:

- elukeskkonnaga seotud loovtddd, mis ldhtuvalt ldbivatest teemadest keskkond ja {ihiskonna
jatkusuutlik areng, tervis ja ohutus, tehnoloogia ja innovatsioon

- eneseteostusega seotud loovtddd, mis 1dhtuvad labivatest teemadest elukestev dpe ja karjdiri
planeerimine, kodanikualgatus ja ettevotlikkus

- isiksuseks kujunemisega seotud loovtood, mis ldhtuvad labivatest teemadest kultuuriline
identiteet, teabekeskkond, vaartused ja kolblus.

2. Loovtdo on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus dpilane rakendab iseseisva t66 oskusi ja
omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut.

3. Loovtooks voib olla uurimus voi praktiline t60.

4 Loovtoo tegemine on pohikooli Idpetamise liheks tingimuseks alates 1. septembrist 2013.a.
Loovdo teema mirgitakse pohikooli Idputunnistusele.

5. lgal dppeaastal kehtestab kooli direktor oma késkkirjaga loovtodde korraldamise ajakava.

6. Loovtodd siilitatakse paberkandjal ja elektroonselt kooli valitud keskkonnas.
Praktilised t60d sdilitatakse vastava aine kabinetis.

Praktiline t66, mille Opilane on valmistanud oma materjalidest, tagastatakse opilasele peale
esitlust.

7. Loovtdo toetab kdikide pohikooli iildpddevuste arendamist.
8.. Loovoo tegemisel areneb Opilase suutlikkus
- hinnata inimsuhteid ning tegevusi iildkehtivate moraalinormide seisukohast;  austada

erinevate ideede/t66de autorlust; véartustada loomingut ja kujundada ilumeelt

- ennast teostada; teha koost6dd teiste inimestega erinevates situatsioonides ja pidada kinni
solmitud kokkulepetest; aktsepteerida inimeste erinevusi ning arvestada neid suhtlemisel



moista ja hinnata iseennast ning oma norku ja tugevaid kiilgi; teadvustada oma huve ja
voimeid ning kujundada positiivset enesehinnangut

organiseerida dpikeskkonda ja hankida dppimiseks vajaminevat teavet; planeerida ning seda
plaani jargida; kasutada Opitut eriilmeliste iilesannete lahendamisel

ennast selgelt ja asjakohaselt viljendada; oma seisukohti esitada ja pdhjendada; lugeda ja
mdista teabe- ja tarbetekste ning ilukirjandust; kasutada kirjutades kohaseid keelevahendeid
ja sobivat stiili; vaartustada digekeelsust ning valjendusrikast keelt

sonastada probleeme ja eesmirke, planeerida lahendusteid ja analiiiisida tulemusi st arendada
ildist matemaatilis-loogilist motlemist

seada eesmirke ja neid ellu viia, korraldada iihistegevusi, ndidata initsiatiivi ja vastutada
tulemuste eest

9. Loovtdo valmib koostdos juhendajaga aasta jooksul.
10. Jarelvalvet loovtodde tegemise kohta teostab klassijuhataja.

I LOOVTOO EESMARGID

1. Pakkuda dpilasele vdimetekohast ning huvidest 1&htuvat eneseteostuse voimalust.

2. Siduda dpilase individuaalseid teadmisi, oskusi ja huve praktilise ning loomingulise
Eneseteostusega.

3. Toetada

opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdoime ja enesevéljendusoskuse
kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele Gppeainete 10imumise
ja loovtdo protsessi kaudu

opimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise motlemise kujunemist

opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks

tildpadevuste kujunemist

Opilast tema voimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks
opinguteks.

I LOOVTOO KORRALDUS

1. Loovtdo sooritavad kdik opilased 111 kooliastme jooksul.

2. Loovtddd voib teha nii individuaalselt kui ka kollektiivselt.

Kollektiivse loovtod puhul

vOib t00 teostamisel osaleda rohkem kui iiks dpilane

peab olema iga autori panus to0sse selgelt eristatav

on loovtdo teema jagatud alateemadeks vastavalt osalevate Opilase arvule
osalevad koik autorid loovtdo esitlemisel.



3. Loimuva loovtdo korral vaib dpilasel olla mitu juhendajat.

4. Loovtoo temaatika valib kool, tipsema teemavaliku teevad Opilased.

5. Opilane teostab loovtoo kirjaliku tegevuskava alusel, milles kajastub t66 eesmirk, t66 etapid
ning too teostamise ajagraafik.

6. Iga loovtdo juurde kuulub kirjalik kokkuvdte.

7. Opilasel on digus t66 teostamiseks ja esitlemiseks kasutada kooli IKT vahendeid.

8. Opilase ndustamine juhendaja poolt toimub vastavalt vajadusele, kuid mitte vihem kui
tegevuskavas on ette néhtud.

LOOVTOODE KORRALDUSE AJAKAVA

Kuupéevalised tihtajad méaratakse igal Gppeaastal hiljemalt septembrikuu teisel nddalal.

Tahtaeg

Tegevused

september-oktoober

opilane valib loovtdo teema ja otsib loovt6o juhendaja

novembri 1. nidal

klassijuhataja esitab dppealajuhatajale dpilaste loovtodde teemade ja
juhendajate nimekirja

november

Opilane koostab koos juhendajaga t66 tegemiseks tegevuskava

novembri 3. nadal

direktor kinnitab oma kaskkirjaga loovtdo teema, t66 vormi, Gpilase
ja juhendaja

martsi 1. nadal

opilane esitab juhendajale loovt6o ja elektroonselt kirjaliku
kokkuvotte

martsi 2. nadal

juhendaja annab vajadusel dpilasele t66 parendamiseks soovitusi ja
otsustab, kas lubab loovtso esitlemisele

martsi 3. nadal

- Opilane esitab doppealajuhatajale valmis t66 ja paberkandjal
Kirjaliku kokkuvotte

- juhendaja annab esitlemisele lubatud t66 kohta kokkuvdtliku
hinnangu (lisa 2) ja esitab selle hindamiskomisjonile

mirtsi 4. nadal

- Opilane koostab koos juhendajaga loovtdo esitluse

- direktor kinnitab oma késkkirjaga hindamiskomisjoni, kuhu
kuuluvad kooli juhtkonna esindaja, klassijuhataja ja Opilase
juhendaja

aprilli 1. nadal

loovtoode esitlemine




IV LOOVTOO LIIGID

UURIMUS

Uurimus
- on opilase voi Opilaste poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik t66, milles opilane
keskendub mingile uurimisprobleemile
- eeldab materjali kogumist, analiilisimist, siistematiseerimist ja tildistamist ning jarelduste
tegemist

Uurimuse eesmark

Uurimuse eesmaérgiks on opilase loova eneseviljenduse, koostod ja iseseisvalt tootamise oskuse
arendamine.

Uurimuse tegemisel arenevad Opilasel alljargnevad oskused:
- uuritava probleemi kohta taustinformatsiooni ning andmete kogumine ja analiiiisimine
- teoreetiliste teadmiste rakendamine
- 100 eesmargile ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamine ning sobiva meetodi
ja analiiiisivahendite valimine ja rakendamine
- tegevuse ajaline kavandamine ja kavandatu jargimine
- teadusteksti koostamine
- oma tegevuse ja too analiilisimine
- t60 korrektne vormistamine
- kokkuvbdtte ja resiimee koostamine
- uurimuse esitlemine.

Uurimisprotsessi etapid

Teema valik ja ajakava koostamine.
Teema tuleb lithidalt ja konkreetselt sonastada. Pohikoolis tehtav uurimist66 on kirjeldav uurimus,
mitme ndhtuse vaheliste seoste uurimine, probleemi pdhjuste analiilisimine jms.

T606 planeerimine.

Pérast teema valimist koostatakse t66 teostamiseks tegevuskava ja uurimistoo esialgne struktuur.

Teemakohase allikmaterjali kogumine.

Opilane uurib dpetaja juhendamisel teemakohaseid materjale, kiisitleb vajadusel teemaga seotud
inimesi. Huvipakkuvate materjalide pohjal koostatakse allikmaterjalide nimekiri koos vajalike
viidetega (autor, pealkiri, Interneti aadress jm).

Materjali 1dbitG0tamine, siistematiseerimine, liigendamine.

Valitakse teemakohane materjal, mida t60s refereeritakse voi muul moel kasutatakse, viidates
allikale. Korrastatakse vajalik kogutud allikmaterjal: sisestatakse kiisitluslehtede sisu ja muud



mirkmed arvutisse. SOnastatakse oma seisukohad. Vaadatakse iile uurimuse esialgne struktuur,
vajadusel tehakse selles muudatusi.

Uurimuses dpilane

pohjendab oma teemavalikut

annab iilevaate uurimuse taustast

plstitab uurimiskiisimused

pohjendab meetodi valikut

kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist

kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja kokkuvotte, kasutatud allikate
loetelu ning restimee.

Uurimuse Kirjutamine ja vormistamine.

T6o6 osad:

tiitelleht (kooli nimi, t66 pealkiri, koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass, juhendaja ees-
ja perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta)

sisukord

sissejuhatuses antakse kokkuvotlik iilevaade teemast ja probleemidest, selgitatakse uurimuse
ecesmarki, tutvustatakse kasutatud allikmaterjali ja selle kogumist, tutvustatakse t60
iilesehitust

too sisu on uurimuse peateemade ja alateemade pohjal vormistatud tekst

Uurimuse kokkuvote peaks kajastama peatiikkide jareldusi ja andma vastuse sissejuhatuses
pustitaud pohiideele ja/voi -viitele

kasutatud kirjandus

lisades esitatakse illustreeriv materjal, (fotod, skeemid, tabelid, tekstikoopiad,...) ja neile
tuleb tekstis ka viidata.

Uurimus tuleb vormistada arvutiga ja esitada juhendajale elektrooniliselt ja hindamiskomisjonile
paberkandjal. Uurimuse maht on 8 -10 lehekiilge. Uurimuse mahu hulka ei arvestata tiitellehte,
sisukorda ja lisasid. Tahelepanu tuleb poorata teksti keelele ja stiilile. Sonastus peab olema selge ja
viitamine korrektne. T66s ei tohi olla digekirjavigu.

Uurimus vormistatakse vastavalt ,,Loovtoo kirjaliku vormistamise juhendile” (Lisa 1)

PRAKTILINE TOO

Praktiline t60 kitkeb endas uudset, innovaatilist ideed ning on eneseteostusrodmu pakkuv ja
silmaringi avardav to0.

Praktilise to00 eesmark

Praktilise t00 eesmérgiks on dpilase loova eneseviljenduse, koostdo ja iseseisvalt todtamise oskuse
arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:

t00 jaoks vajalike andmete kogumine ja analiiiisimine
tegevuse ajaline kavandamine ja kavandatu jargimine
teoreetiliste teadmiste praktiline rakendamine

oma tegevuse analiilisimine

kirjaliku kokkuvotte koostamine



- t00 esitlemine/ labiviimine niitusena, kontserdina voi muul moel

Koolil ei ole kohustust varustada pilast praktilise t66 tegemiseks vajaliku materjaliga.

PROJEKT
Projekt eeldab projekti kavandamist, ldbiviimist ja tagasisidestamist.

Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik t66 voi muu ettevotmine, mille 9. klassi dpilane
voib sooritada ka | poolaasta jooksul.

Projekt annab vdimaluse valitud teemal ellu viia oma ideid tiksi voi kollektiivselt. Projekt annab
korraldamiskogemust, juhtimis- ja meeskonnaté6kogemust, algteadmisi eelarve koostamisest ja muid
eluks vajalikke kogemusi.

Projekt vdib olla
omaloominguline luulekava, vdoimlemiskava ... ja selle esitlus
slaidikava, animatsioon, liihifilm
lavastus, tantsuetendus
kooliastmele korraldatud iiritus, néitus jne.
kasitoo , praktilise vddrtusega tarbeese
veebileht
Opilasfirma
Oppematerjali koostamine
loodusvaatlus

jms

Projektitoo etapid

Teema valik ja ajakava koostamine.

Projektitdo idee sOnastatakse loovtdo teemana. Pilistitatakse eesmirgid, mida projektitdod kdigus ellu
viiakse. Pdrast teema valimist koostatakse ajakava. Rithmas tehtava projektito6 korral annab
juhendaja igale Opilasele konkreetse iilesande.

Teoreetiline osa.

Tutvutakse vajaliku taustamaterjaliga. Olenevalt projektitdoo iseloomust valmistatakse ette iilevaated,
ettekanded voi praktiliste tegevuste libiviimise kava/ stsenaarium. Opilased pakuvad omapoolseid
lahendusi. Planeeritakse koostd6. Vajadusel koostatakse eelarve.

Praktiline osa.
Projektitdo elluviimine. Rithmasiseselt tuleb jélgida, et kdik saaksid anda oma panuse. Praktilise osa
teostamine voimalusel jdddvustatakse (fotografeeritakse, filmitakse jne).

Projekti esitletakse hindamiskomisjonile. Enne esitlust esitatakse hindamiskomisjonile projekti kohta
kirjalik kokkuvote, milles on projekti teema, piistitatud eesmérgid ning kirjeldatakse todprotsessi ja
t00 tulemust.



MUUSIKATEOS VOI KUNSTITOO

Loovtoo muusikateose voi kunstitoona voib olla nii praktiline t66 kui ka vaimse idee kandja.

Loovt66 muusikateosena on dpilase omalooming voi muusikateose esitamine.
Omalooming voib olla pealkirjastatud laul voi instrumentaalpala, samuti kaasaegsete multimeedia
vahenditega loodud kompositsioon. Esitusele voib kaasata teisi lauljaid ja instrumentaliste.

Kunstitdo teostamise tehnikaks voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm,
animatsioon, perfomance jne.

Juhul, kui loovtdos kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb autorikaitse seadusest
lahtudes viidata kasutatud teose autorile.

Olenevalt teemast voib kaasata ka teisi loovtod litke, nditeks liihiuurimust, erinevaid Opilaste
esinemisi, esitlusi, ndituste korraldamist jm.

To66 etapid
Teema valik ja ajakava koostamine.

Sonastatakse t00 teema ja piistitatakse eesmérgid. Pérast teema valimist koostatakse ajakava.
Riihmas tehtava projektitoo korral annab juhendaja igale dpilasele konkreetse iilesande.

Teoreetiline osa.
Tutvutakse vajaliku taustamaterjaliga. Opilased pakuvad omapoolseid lahendusi. Vajadusel
koostatakse eelarve.

Praktiline osa
Muusikateose vdi kunstitood teostamine.

Loovtood esitletakse hindamiskomisjonile. Enne esitlust esitatakse hindamiskomisjonile loovt6o

kohta kirjalik kokkuvdte, milles on t66 teema, piistitatud eesmérgid ning Kirjeldatakse todprotsessi
ja too tulemust.

V PRAKTILISE TOO KIRJALIK KOKKUVOTE

Loovtoole tuleb lisada Kirjalik kokkuvote, mis voimaldab mdista, kuidas on loovt6o seotud ldbivate
teemadega ja/voi milliseid dppeaineid on loovtod 16imiv.

Kirjalikus kokkuvdttes dpilane

- pohjendab t60 teostamisel tehtud otsuseid (ajaloolised ja tdnapdevased ldhtekohad,
isiklik huvi, tehnikate ja lahendusvoimaluste valik, tileskerkinud probleemid jne)

- analiiisib iseennast (pdhjalikkust, loovust, korrektsust, tehnilisi oskusi, tegevuskavast
kinnipidamist, juhendajaga suhtlemist jne) loovt6o teostamisel



Praktilise t66 kirjalik kokkuvote sisaldab jargmisi osi:

- ftiitelleht (kooli nimi, t66 teema, koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass, juhendaja ees- ja
perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta)

- sisukord

- sissejuhatuses antakse kokkuvotlik tilevaade t66 teemast ja selgitatakse piistitatud eesmarki,
tutvustatakse kasutatud allikmaterjali, tutvustatakse t60 tilesehitust

- t60 sisu kajastab tooprotsessi ja to6 tulemust, t66 teostamisel esilekerkinud probleeme, nende
lahendamist

- kokkuvate kajastab, kas sissejuhatuses piistitaud eesmargid tdideti

- kasutatud kirjandus

- lisades esitatakse illustreeriv materjal, (fotod, skeemid, tabelid, tekstikoopiad,...) ja neile
tuleb tekstis ka viidata.

Kirjaliku kokkuvotte maht on praktilise t66 puhul 5-7 lehekiilge sh tiitelleht, sisukord, sissejuhatus.

Kirjalik kokkuvdte vormistatakse vastavalt ,,Loovt6o kirjaliku vormistamise juhendile®
(Lisa 1)

VI LOOVTOODE JUHENDAMINE JA TEOSTAMINE

Juhendaja iilesandeks on tdhtsustada loovtood kui protsessi, mille kdigus toimub Opilasele pidev
tagasiside andmine.

Loovtdo juhendajateks voivad olla kdik Opetajad voi erialaselt pddevad juhendajad viljastpoolt
kooli. Uks juhendaja vdib juhendada maksimaalselt kolme loovtodd. Loovtdd juhendamine vaib
toimuda individuaalselt voi ka riihmas.

Juhendaja:

- tutvustab Opilasele loovt6o kavandamise, teostamise ja vormistamise juhendit

- aitab opilast (vajadusel) teema valikul, t66 planeerimisel ja labiviimisel ning probleemide
sisulisel lahendamisel

- soovitab opilasele to6ks vajalikku kirjandust ja annab suuniseid info leidmiseks valitud teema
kohta

- jélgib to0 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning tegevuskava tditmist

- juhib dpilase tdhelepanu t60 sisulistele puudustele

- tdpsustab riihmatdds litkmete toopanuse

- otsustab valminud loovtdo esitlemisele lubamise

- abistab Opilast kirjaliku kokkuvotte tegemisel

- 0igus on mitte lubada loovto esitlemisele Gpilasi, kelle t66 ei vasta kehtestatud nduetele

- annab hindamiskomisjonile kirjaliku hinnangu loovt6 valmimise protsessile (Lisa 2)

- ndustab Opilast esitluse edukaks ldbiviimiseks

Loovtdo teostaja
- valib loovtdo teema
- teavitab oma valikust juhendajat ja pohjendab oma valikut kirjalikult (miks antud teema huvi
pakub, milliseid teadmisi ja oskusi saab loovtd6 teostamisel omandada)
- kooskolastab valiku juhendajaga



- koostab koos juhendajaga t66 teostamiseks tegevuskava

- jargib t60 teostamisel tegevuskava tditmist

- otsib teemakohast kirjandust ja/voi muid allikaid

- tutvub vastavasisulise kirjandusega

- Vormistab td0 vastavalt kehtestatud nduetele

- esitab oma valmis loovto6 juhendajale

- kasutab t66 parendamiseks juhendaja poolt antud soovitusi

- esitab Oppealajuhatajale loovtoo (uurimuse paberkandjal) ja kirjaliku kokkuvotte
- valmistab ette esitluse

- esitleb oma loovt66d hindamiskomisjonile

VII LOOVTOODE ESITLEMINE

Loovtood saab esitleda dpilane, kes on antud téhtajaks esitanud hindamiskomisjonile loovt66 koos
kirjaliku kokkuvottega ja kelle to6le on juhendaja andnud kirjaliku hinnangu.

Loovtodd esitleb opilane suulise esitluse (kuni 7 minutit) ja nditlikustab IT vahenditega.
Loovt6o esitlemisel teeb Opilane suulise ettekande, mis koosneb jargmistest osadest
- sissejuhatus (selgitab t66 eesmaérki ja pohjendab teema valikut)

- 100 sisu (tutvustab t606 kéiku ja kasutatud meetodeid ja/voi toovotteid)
- kokkuvote (piistitatud eesmérgi tditmine, hinnang oma to6 protsessile ja tulemusele)

VIII LOOVTOODE HINDAMINE

T66 hindamise eesmérk on anda tagasisidet loovtdo kui terviku kohta, kujundada kriitilist suhtumist,
julgustada Opilast jargmisteks loovtoddeks ning teostada seeldbi isiksuse arengut.

Loovtoid hindab direktori kiskkirjaga kinnitatud hindamiskomisjon. Loovtodle antavaks hinnanguks
on kas ,,arvestatud“ voi ,,mittearvestatud®.

Loovtodle hinnangu andmisel ldhtub hindamiskomisjon alljargnevast:

- loovtdo vastab teemale ja piistitatud eesmirkidele

- t60 on terviklik ja pohjalik

- t60 on vormistatud vastavalt nduetele (teksti, jooniste, graafikute, tabelite ja viitamise
korrektsus)

- 160 juurde kuuluv kirjalik kokkuvote vastab sisulistele ja vormistuslikele nduetele

- keelekasutus on korrektne

- t00 esitlemine (esitluse tilesehitus, kone tempo, esitluse nditlikustamine, kontakt kuulajatega,
kiisimustele vastamine)

- kunstit6d puhul hinnatakse ka t60 teostumise taset

- muusikateose puhul hinnatakse teose originaalsust ja esitamise kunstilist teostust.

Rithmat66 puhul antakse hinnang iga litkme td6le.



Hindamisel voetakse arvesse ka juhendaja kirjalikku hinnangut dpilase tegevusele loovt6o tegemisel.
Juhendaja annab hinnangu loovtod protsessile. Hinnangus kajastub Opilase aktiivsus,
koostoovalmidus, ajakava jargimine, kokkulepetest kinnipidamine, ideede rohkus, suhtlemisoskus.

Oppeaasta jooksul ettekantud loovtdd (toimus iiritus vms) juures peab viibima hindamiskomisjon
ning loovt6d autor peab tagama iirituse dokumenteerimise (kuulutus, fotod vm), et seda saaks
kasutada oma t60 esitlemisel.

Kui komisjon ei pea esitatud loovtoo taset vastavaks toole seatud ndudmistele ja loovtodle antakse
hinnang ,mittearvestatud”, tuleb Opilasel osutatud puudujidgid parandada ning tdiendatud t6o
hindamiskomisjoni seatud tihtajaks uuesti esitada.

Klassijuhataja kannab loovt66 hinde E-kooli.

Lisa 1

LOOVTOO KIRJALIKU VORMISTAMISE JUHEND

1. Muuda lehekiilje ddrised (Page Layout / Margins)
Vabad veerised:

tilal 2,5 cm

all 2,5cm
vasakul 3,5 cm
paremal 2 cm

2. Kontrolli kirjatiilipi, suurust ja joondust (Home)
Kirjatiiiip
Times New Roman (vdi Arial)
Téahesuurus:
Tekstil 12 pt, pealkirjadel 14 pt.



Joondus
R66pjoondus

3. Eralda teksti iseseisvad 16igud tdiendava reavahega, kas Enterit kasutades voi méérates
16iguvahe 9 pt (Home/ Paragraph)

4. Nummerda lehekiiljed: numbrid paiknevad lehekiilje all keskel (Insert/ Page Number). Ei
nummerdata tiitellehte!

5. Vaata, et sisukord, sissejuhatus, kdik pohipeatiikid, kokkuvote ja kasutatud kirjandus oleks
triikitud triikitihtedega ja algaks uuelt lehekiiljelt. Alapeatiikid véikeste tihtedega.

6. Kontrolli, et enne ja parast pealkirja oleks iihesuurused vahed: enne pealkirja oleks 2 tiihja
rida ja peale pealkirja 1 tiihi rida

7. Tekita vastavalt juhendile koige ette tiitellent (Ndide juhendis) (tiihja lehekiilje saamiseks
vajuta klahve CTRL+ Enter).

8. Tekita teiseks lehekiiljeks leht pealkirjaga SISUKORD. Sisukord tehakse arvutil
automaatselt, eelnevalt kasuta pealkirjade markimiseks pealkirjastiile -Headingl
(pOhipeatiikk) ja Heading?2 (alapeatiikk) (References/ Table of Contents).

9. Allkirjasta pildid. (References Insert Caption)

[ Joonis 1. Arvuti

10. Viitamine

Kui t66s kasutatakse materjale, mis pole autori enda loodud, on allikale viitamine kohustuslik.
Muidu minnakse vastuollu autorikaitseseadustega. Referaadis tuleb alati viidata alusteksti

autorile ja ilmumisaastale:

o Nimeviite puhul mérgitakse tsitaadi voi refereeringu 1oppu timarsulgudesse viidatava autori
perekonnanimi, millele jargneb teose ilmumise aasta, koolon lehekiiljenumber, nt
(Savisaar 2003: 58).

o Internetimaterjalide puhul pannakse 16igu 16ppu
o Autor ja aastaarv, kui autor teada
o Artikli pealkiri, kui ei ole autor teada

o Internetiaadress, kui autor ja pealkiri ei ole teada, nt
(http://pedja.edu.ee/~neeme/failid/uurimused/viitamine.pdf)



http://pedja.edu.ee/~neeme/failid/uurimused/viitamine.pdf

11. Kontrolli kasutatud kirjanduse loetelu vastavust etteantud reeglitele:

Raamatute puhul kantakse kasutatud kirjanduse loetellu jargmised andmed:

Autor(id) (perekonnanimi koos initsiaalidega) (Ilmumisaasta). Pealkiri. Kordustriikiandmed
(véljaande number). [lmumiskoht: kirjastus (véljaandja).

Ndide
Kost, E. (1986). Loomine ja lugemine. Tallinn: Eesti Raamat.
Abel, E., Abel, M. & Kaasik, U. (1998). Koolimatemaatika entsiiklopeedia. Tartu: llmamaa.

Kui autorit voi koostajat ei ole margitud:
Teose pealkiri (aasta). Koht: Kirjastus.
Niide: Loodusentsiiklopeedia. (2004). Tallinn: Avita.

Interneti materjalide puhul tuleb dra tuua:

Autor. Pealkiri. Kiilastatud materjali kasutamise kuupdev, aadressil materjali tdielik interneti
aadress.

Ndide
Saluste, M. Kuidas tekkisid aastaajad? Kiilastatud 13.01.2010, aadressil
http://www.miksike.ee/documents/main/lisa/1klass/4elutu/aastaajad.htm.

Artikkel veebis, ilma autori nimeta ja pealkirjata:

Naiide

http://www.agri.ee/trykised/maaelu_uuring/maaelu_uuringu_joonised.html. Kiilastatud
18.09.2007.

Artikkel ajalehes veebis

Ndide

Ronk, A. (24.10.2003). Potter kaob poest paari nddalaga. Eesti Pdevaleht. Kiilastatud
03.05.2005, aadressil http://www.epl.ee/artikkel _248565.htmI1P=1.

Ajaleht paberkandjal
Soomre, M.-K. (18.02.2011). Kultuuripoliitika 2011: igaiihele ja mitte kellelegi. Postimees,

Ik 12.

Ajakiri paberkandjal
Oja, K. (2011). K&iki reegleid rikkudes. Pere ja kodu, (veebruar), 24-25.

Kasutades monda artiklit kogumikust, kui artikli autor teadmata, tuleb esitada:

Artikli pealkiri. Viljaandmisaasta. Kogumiku nimetus, koite nr, lehekiiljed. Koht: Kirjastuse nimi.

Ndide


http://www.miksike.ee/documents/main/lisa/1klass/4elutu/aastaajad.htm

Angola. (2007). Eesti Entsiiklopeedia, 15. kd, 32-35. Tallinn: Eesti Entsiiklopeediakirjastus.

= Kui autorit voi koostajat ei ole mdrgitud:

Teose pealkiri. (aasta). Koht: Kirjastus. Nt: Loodusentsiiklopeedia. (2004). Tallinn: Avita.

Triikkimisel jilgitavad néuded

Enne kirjavahemarke tiihikut ei jdeta, pérast kirjavahemérki on tiihik kohustuslik.

Iga kahe sdna vahele kiib UKS tiihik.

Sulgude ja jutumérkide puhul sissepoole tiihikuid ei kéi, viljapoole kéivad.
Sidekriipsu timber tiithikuid ei kéi, mdttekriipsu timber kdivad.

Pealkirja 16ppu punkti ei panda.

Tiitellehte ei nummerdata, tilejddnud lehekiiljed nummerdatakse.

Referaadi koostamiseks kasutab Opilane pdhikoolis vdhemalt 3 erinevat allikat.
Allikate  kasutamisel ~on  eelistatud nende interpreteerimine,  mitte
kopeerimine/timberkirjutamine, seda arvestatakse ka hindamisel.

To06 on vastavuses kooli kirjalike tdode vormistamise nduetega.



Aravete Keskkqol\

Keskjoondus

Kirja suurus 14 - 16 pt

Pealkirja suurus 20 — 24 pt

TOO PEALKIRI

Kirjastiil Arial

Loovtoo
v
Koostaja: Karl Kabi
6. klass
Juhendaja: 6p Juta Janes
Paremjoondus
‘ Keskjoondus ‘

Aravete 201...



JUHENDAJA HINNANG LOOVTOO VALMIMISE PROTSESSILE

Lisa 2

Opilase nimi:

Klass:

Juhendaja nimi:

Loovtdo teema:

Tegevuskavast
kinnipidamine

Suhtlemine juhen-
dajaga

Opilase aktiivsus

Opilase isiklik t66-
panus

T6o sisu

Kokkuvotte kirjuta-
mine ja esitluse ette-
valmistamine

HINNANG:

Kuupiev:

Juhendaja allkiri:







